
Èया करɅ ( ǒबल पास करने हेतु ) 

1. राÏय के राजकोष Ǔनयमɉ के तहत आवæयक आंतǐरक पÛनɉ के साथ बाहरȣ पçृठ पर ͪववरण कȧ जाँच 
कȧ गई।       

2. Ĥाͬधकरण ɮवारा जारȣ ͩकए गए डीडीओ अͬधकार के आधार पर ,  ǒबल केवल अͬधकृत डीडीओ ɮवारा 
Ĥèतुत ͩकया गया है।       

3. ǒबल मɅ डीडीओ ɮवारा भरे गए अनुदान संÉया सǑहत वèतु शीष[-वार का  ͪववरण, भुगतान कȧ अनुसूची 
मɅ राजकोष अͬधकारȣ ɮवारा दशा[ये  गए ͪववरण के समान   है ।       

4. मुÉय शीष[  7610 के तहत वसूलȣ कȧ अनुसूͬ चयां- सरकारȣ कम[चारȣ को ऋण वाउचर के साथ संलÊन 
ͩकए जाते हɇ, ǒबलɉ मɅ दशा[ई गई राͧश सǑहत वसूलȣ के Ĥकार अनुसूची मɅ Ǒदए गए ͪववरण के साथ 
मेल खाती है ।    

5. जीपीएफ Đेͫडट अनुसूची, वगȸकरण के अनुसार èथापना वाउचर और èथापना वाउचर पर दशा[ई गयी  
कटौती कȧ राͧश के साथ संलÊन  है। 

6. सभी एसी ǒबल मɅ बोãड अ¢रɉ मɅ उपयुÈत रबर èटैàप हो और इसके शीष[ पर लाल èयाहȣ हो ।  

      

Èया न करɅ  ( ǒबल पास करने हेतु) 

1. कोई भी बजट बजटȣय Ĥावधान और Ĥाͬधकरण कȧ उͬचत मंजूरȣ के ǒबना पाǐरत नहȣं होना चाǑहए।      

2. बजट शीष[ के उͬचत वगȸकरण के ǒबना ͪवधेयकɉ को पाǐरत नहȣं ͩकया जाना चाǑहए और डीडीओ को 
वापस कर Ǒदया जाना चाǑहए।       

Èया करɅ  ( Ěेजरȣ अकाउंट) 

1. आरबीडी के आंकड़े भुगतान या कैश अकाउंट कȧ सूची मɅ सहȣ Ǿप से Ǒदखाए जाते हɇ और स×याͪपत 
Ǔतͬथ वार आरबीडी के माͧसक ͪववरण इस काया[लय को भेजे जाते हɇ ।       

2. भुगतान कȧ अनुसूची के मÉुय शीष[ -वार आंकड़े और भुगतान कȧ सूची एक-दसूरे के साथ मेल खानी 
चाǑहए । इसी तरह रसीदɉ और नकद खातɉ कȧ अनुसूची का आंकड़ा भी मेल खाना  चाǑहए।       

3. नकद लेखा मɅ दशा[ये अनुसार ͪपछले महȣने के अंǓतम  शेष को भुगतान  सूची मɅ दशा[ये गए Ĥारंͧभक 
शेष से मेल खाना चाǑहए।        

4. भुगतान / रसीद आǑद के Ĥ×येक मÉुय शीष[ के खाते को अलग- अलग पैकेट मɅ रखना चाǑहए   ।       

5. भुगतान शीष[ के ͧलए Ĥ×येक पैकेट मɅ भुगतान कȧ संबंͬधत अनुसूची के साथ सभी वाउचर होते हɇ। 
(सभी वाउचर, जो मÉुय से सबंंͬ धत हɇ, उÛहɅ बंडल मɅ Đमवार टैग ͩकया जाना चाǑहए)।       

6. रसीद शीष[ के ͧलए Ĥ×येक पैकेट मɅ संबंͬधत रसीद अनुसूची के साथ सभी Ĥासंͬ गक जानकारȣ होती है।       

7. महालेखाकार काया[लय को भेजी जाने वालȣ भुगतान कȧ सचूी / नकद लेखा, कȧ मुǑġत ĤǓत पूण[ èपçट, 

सुपाɫय हɇ  और कोई सुधार और ओवरराइǑटगं नहȣं हɇ  ।       

 

Èया न करɅ  ( Ěेजरȣ अकाउंट ) 

1. खाता साǒबत करने के ͧलए  Ěेजरȣ सॉÝटवेयर के माÚयम से उ×पÛन भुगतान और नकद खाते कȧ 
सूची मɅ कोई मैनुअल सुधार èयाहȣ मɅ नहȣं ͩकया जाना चाǑहए।       



2. हालेखाकार काया[लय को माͧसक खाता Ĥèतुत करने के बाद राजकोष नेट डेटाबेस मɅ कोई पǐरवत[न 
नहȣं ͩकया जाना चाǑहए ।       

3. खातɉ को Ĥèतुत करने मɅ देरȣ से बचना चाǑहए।    


