
उप ǒबल सं.      दौरे के ͧलए याğा भƣा ǒबल     lñysñfuñ&14, 
Sub-bill No    TRAVELLING ALLOWANCE BILL FOR TOUR          G.A.R-14A 

ǑटÜपण- इस ǒबल कȧ दो ĤǓतयɉ मɅ, एक सदंाय के ͧलए और दसूरȣ काया[लय ĤǓत के Ǿप ऐसा, तैयार ͩकया जाना चाǑहए  
Note: This bill should be prepared in duplicate-one for payment and the other as office copy 

भाग-क (सरकारȣ सेवक ɮवारा भरा जाना चाǑहए) 
 PART-A (To be filled up by the Government Servant) 

1 नाम Name    :    
2 पदनाम Designation    :   
3 वेतन Pay          :  
4 मुÉयालय Head quarters  :  
5 ͩकए गए याğा के ͪववरण और Ĥयोजन :- Detail and purpose of journey (s) performed:- 

Ĥèथान Departure आगमन Arrival याğा कȧ रȣǓत 
और èथान 
सुͪवधा का वग[ 
Mode of Travel 
and class of 
accommodation 

 
संदƣ याğी 
भाड़ा Fare 
Paid 

सड़कमील 
के ͧलए दरूȣ 

ͩक.मी. मɅ 
Distance in 
kms for road 
mileage 

 
ͪवĮाम कȧ 
अवͬध 

Duration of 
halt 

याğा का 
Ĥयोजन 

Purpose of 
Journey 

तारȣख व 
समय 

Date and 
Time 

कहाँ से  
From 

तारȣख व 
समय 
Date 
and 

Time 

कहाँ तक  
To 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
     :0 

Rs. 
iS0 
P. 

 fnu 
Days 

?kaVs 
Hrs 

 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

6 याğा कȧ रȣǓत :- 

Mode of Journey:- 
(i)  ok;q;ku@Air :- 

 (क) काया[लय ɮवारा åयवèथाकृत ͪवǓनमय वाऊचर     हाँ / नहȣं   
 (a) Exchange voucher arranged by office     yes/ No 

(ख) ..................................... }kjk åयवèथाकृत   
Ǒटकट /ͪवǓनमय वाउचर………………………………….. 

(b)  Ticket/ Exchange voucher arranged by------------------------------------ 
(ii) jssy@Rail:- 
(क)    Èया याğा मेल/ एÈसĤेस /सामाÛय गाड़ी से कȧ गयी ?   :    
(a) Whether travelled by mail/ express/ ordinary train?   : 
(ख)   Èया वापसी Ǒटकट उपलÞध था?      :   हाँ /नहȣं   
(b) Whether return tickets available ?      :  yes/ No    
(ग)   यǑद यǑद उपलÞध था तो Èया वापसी का Ǒटकट ख़रȣदा गया ? 

यǑद नहȣं तो कारण बताएं ।   :  
(c) If available, whether return ticket purchased ?   :  

  and if not state reasons.      : 
 BANK ACCOUNT No.: ..................................................... IFSC   ....................................  
 PCA NO.: .....................................      Mob- ....................................... 
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(iii) lM+d@Road 
उपयोग मɅ लाये गया वाहन का Ĥकार, अथा[त सरकारȣ पǐरवहन ɮवारा/ 
टैÈसी ɮवारा ͩकसी बस या अÛय लोक वाहन मɅ सीट लेकर/ ͩकसी अÛय, 
सरकारȣ सेवक के साथ ͧमलकर गाड़ी मɅ, Ǔनजी या ͩकसी अÛय åयिÈत 
कȧ यह ͪवǓनǑद[çट ͩकया जाय । 

:       याğा का Ĥयोजन
        Purpose of journey 

Mode of conveyance used i-e by Govt. Transport/ by taking a 
taxi, a single seat in a bus or other public conveyance/ by 
sharing with other Govt. servant in a car belonging to him or 
to a third person to be specified.  

 

   
7 ͪवराम èथल से Ǔनàनͧलͨखत कारण से अनुपिèथत रहने कȧ तारȣख:-       

Date of absence from place of halt on account :- 
(क) fu-v- / vk-v- 
(a) R.H./  C.L. 
(ख) रͪववारɉ अवकाश Ǒदनɉ को वèतुतः ͧशͪवर मɅ न रहना 
 (b)  Not being actually in camp on Sundays and Holidays. 

 

8 वे तारȣखɅ िजनको राÏय या राÏय Ǔनͬध से ͪवƣ पोͪषत ͩकसी संगठन ɮवारा मुÝत भोजन 

 और/ या आवास उपलÞध ͩकया गया :- 
Dates on which free board and/ or lodging provided the State or 
 any organisation financed by State funds:- 
(क) केवल भोजन  
(a) Board only   
(ख) केवल आवास  
(b) Lodging only 
(ग) भोजान और आवास 
(c) Boarding & Lodging-      
 

9 ऐसे मामलɉ मɅ िजनमɅ होटलɉ/ अनुसूͬ चत टैǐरफ पर भोजन और/ या वास का Ĥबंध करने वाले अÛय èथापना मɅ ठहरने के 
ͧलए उÍचतर दर पर दैǓनक भƣे का दावा ͩकया जाता है/ होटल रसीदɉ आǑद के Ĥèतुत कȧ जाने वालȣ ͪवͧशçटयां :- 
Particulars to be furnished along with hotel receipts etc., in cases where higher of by D.A is claimed for 
stay in hotel / other establishment providing board and/ lodging at scheduled tariffs.:- 

 

ठहरने कȧ अवͬध 
Period of  Stay 

होटल का नाम 
Name of 

Hotel 

आवास कȧ Ĥभाǐरत दैǓनक दर 
Daily rate of Lodging charged 

अदा ͩकए गए कुल रकम   
Total amount paid 

से 
from 

तक 
To 

:0 
Rs. 

:0 
Rs.  

  1 2 3 
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10. उन याğा/ याğाओ ंकȧ ͪवͧशिçटया,ं िजनके ͧलए सरकारȣ सेवक ने उस वग[ से िजसका वह हक़दार है, उÍचतर 
वग[ कȧ èथान सुͪ वधा का उपयोग ͩकया है:-  
Particulars of journey (s) for which higher class of accommodation than the one which the Govt. servant 
is entitled was used: 

 
तारȣख Date èथानɉ का नाम 

Name of Place 
वाहन का Ĥकार 
िजसका उपयोग 
ͩकया गया है 
Mode of 

conveyance 
used 

वह वग[ िजसका 
हक़दार है  Class 
Class to which 

entitled 

वह वग[ िजसमे 
याğा कȧ है 
Class by 
which 

travelled 

उस वग[ का 
याğी भाड़ा 

िजसका हक़दार 
है  Fare of 

the entitled 
class 

से  
 From  

तक  
 To 

:0  
Rs 

iS0      
P. 

1 2 3 4 5 6 7 
 
 
 
 
 
 
 

       

 
यǑद उÍचतर वग[ कȧ èथान सुͪ वधा मɅ कȧ गयी याğा/याğायɅ स¢म Ĥाͬधकारȣ के अनमुोदन से कȧ गयी हɇ तो मंजूरȣ कȧ 
सÉंया और तारȣख का उãलेख करɅ।  
If the Journey(s) in higher class of accommodation has been performed with the approval of the  competent 
authority, No & date of sanction may be quoted. 
 
11. रेल से जड़ु ेèथानɉ के बीच सड़क से कȧ गयी याğा/याğाओ ंके Þयौरे:- 

Details of journey(s) performed by road between places connected by rail:- 
 
तारȣख 
 Date 

èथान का नाम Name of places संदƣ भाड़ा  
Fare paid 

से/ From तक/ To 
:0 
Rs 

 
 
 
 
 

    

 

12. ͧलए गए याğा भƣा अͬĒम कȧ रकम, यǑद कोई हो ।    Nil 
Amount of T A advance if any drawn.  
Ĥमाͨणत ͩकया जाता है कȧ उपरोÈत जानकारȣ मेरे सवȾƣम £ान और ͪवæवास के अनुसार स×य है ।  
Certified that the information, as given above is true to the best of my knowledge and belief. 

 
 

सरकारȣ सेवक का हèता¢र  
 Signature of the Govt. Servant. 

fnuakd 
Date:  
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भाग- ख (ǒबल अनुभाग मɅ भरा जाना है) 
 PART- B (To be filled in the Bill Section) 

 

1. याğा भƣे मɮदे शुɮध हक़दारȣ......................................................:0 बनी है िजसके Þयौरे नीचे 
Ǒदये गए हɇ:- 
The net entitlement on account of travelling allowance works out to Rs---------------------as detailed below. 

(क) रेल/ वाय/ुबस/èटȣमर याğी भाड़ा :- ......................................................................... 
(a)    Railways /Air/ Bus /Steamer  fare Rs.......................................... 

(ख)       ........................ fd-eh- के ͧलए सड़क मील भƣा ................ iS- ĤǓत fd-eh- कȧ दर ls .................... 
(b)      Road Mileage for---------------Kms @    Rs........................................................P / km. 

(ग)  दैǓनक भƣा 
(c)  Daily allowance 

(i) ----------------------- Ǒदन /Day @ Rs------------------------------ǽ. ĤǓत Ǒदन कȧ दर से/Per day. 

(ii) ----------------------- Ǒदन /Day @ Rs------------------------------ǽ. ĤǓत Ǒदन कȧ दर से/Per day. 

(iii) ----------------------- Ǒदन /Day @ Rs------------------------------ǽ. ĤǓत Ǒदन कȧ दर से/Per day. 

(घ) वाèतͪवक åयय     ǽ0/.Rs..................................................... 
(d)  Actual expenses   ǽ0/.Rs..................................................... 

ǽ0/.Rs..................................................... 

कुल राͧश   ǽ0/.Rs..................................................... 

              Gross Amount  ǽ0/ Rs..................................................... 

(ड़) वाउचर संÉया .........................तारȣख ...............................के अनुसार ͧलए गए याğा भƣा अͬĒम कȧ रकम यǑद कोई 

हो, घटा दɅ ।  
(e)  Less amount of T.A. advance. If any, drawn vide Voucher No. ......................... dated ....................... 

ǽ0/Rs. ................... ǽ0/.Rs..................................................... 

      शुɮध रकम ǽ0 .......................................................... 
 Net Amount  Rs............................................

       
2.  åयय .................................................................. मɅ ͪवकलनीय है।  

The Expenditure is debitable to ----------------------------------------- 

 
ǒबल ͧलͪपक का आÚया¢र  
initials of bill clerk 

......................................................... 
आदान और संͪवतरक अͬधकारȣ के हèता¢र   

                  Signature of D.D.O.  

   

                                                    ĤǓतहèता¢ǐरत 
                      Countersigned 

 

   fu;a=d vf/kdkjh ds gLrk{kj  
Signature of Controlling Officer 



Ĥमाͨणत ͩकया जाता है ͩक Certified that: 
 

1. मɇने मेल/ एÈसĤेस गाड़ी मɅ वाèतव मɅ उसी दजȶ मɅ याğा कȧ है, िजसके ͧलए याğा भƣा ǒबल मɅ दावा ͩकया है। I actually 

traveled by Mail/Express Train by the class of accommodation as claimed in the T.A.Bill. 
 

2. मɇ उस अवͬध के दौरान िजसके ͧलए दैǓनक याğा भƣे का दावा ͩकया है, रͪववार तथा अÛय छुɪटȣ के Ǒदनɉ मɅ संवैधाǓनक Ǿप 
से नहȣं अͪपत ुवाèतव मɅ ͧशͪवर मɅ उपासतीत था। I was actually and not merely constructively in camp on Sundays and 
other holidays during the period for which daily allowance has been claimed. 

 

3. ऐसे ͩकसी भी Ǒदन मɇ आकिèमक छुɪटȣ पर नहȣं था, िजसके ͧलए मɇ ने ǒबल मɇ दैǓनक भƣा लगाया गया है।  
I was not on casual leave on any day for which daily allowance has been charged in the Bill. 

  

4. सड़क कȧ दरूȣ िजसके ͧलए सड़क दरूȣ भƣा लगाया गया है, मेरȣ जानकारȣ और ͪवæवास के अनसुार सहȣ है।  The distance by 

the road for which road mileage allowance have been claimed is correct to the best of my knowledge and belief. 
 

5. वे ठहराव िजनके संबंध मɅ पूरा तथा अध[ दैǓनक भाता लगाया गया है, ठहराव के èथानɉ पर काय[ Ǔनçपादन के ͧलए आवæयक 
हो गए थे।   The halts for which full and half daily allowance has been claimed were necessitated by the performance 
of the duty at the place of halts. 

 

6. यह याğा जनǑहत मɅ कȧ गई है। सड़क दरूȣ भƣे का दावा िजस याğा के संबंध मɅ ͩकया गया है, उसके ͧलए कोई भी सरकारȣ 
पǐरवहन का उपयोग नहȣं ͩकया गया है। The journeys were performed in the interest of public service and no 
Government Transport was utilized for journeys for which road mileage has been claimed. 

 

7. अनुपूरक Ǔनयमावलȣ के Ǔनयम 45 मɅ Ǔनधा[ǐरत उÍच दरɉ पर सड़क दरूȣ भƣे का दावा करके Ǔनिæचत दरɉ के ͩकराये पर 
Ǔनिæचत èथानɉ तक जाने वालȣ ͩकसी भी साव[जǓनक वाहन मɅ (èटȣमर सǑहत) एक सीट लेकर मɇ ने ऐसी याğा नहȣं कȧ है। यह 
भी Ĥमाͨणत करता हँू ͩक अÛय ͩकसी भी वाहन मɅ उसका ͩकराया या पǐरचालन åयय Ǒदये ǒबना याğा नहȣं कȧ है।  I did not 
perform road journeys for which mileage allowance has been claimed at the higher rate prescribed in Rule 25 of the 
supplementary Rule or taking a single seat in any public conveyance (including a steamer) plies regularly for hire 
between fixed points and charges fixed travels. I also certify that the journeys were not performed in any other 
vehicle with out payment of its hire charge incurring its running expense. 

 

8. इंͫडयन एयरलाइÛस Ǔनगम से ͪवǓनमय आदेश ɮवारा Ǔनवेदन करके अपनी हवाई याğा के Ǒटकट लेने का उधार सुͪवधा का मɇ ने 
लाभ उठाया है। I availed myself of credit facilities for booking my Air passage with Indian Airlines Corporation by 
requesting through an exchange voucher. 

 

9. मɇने Ǔनजी मोटर कार मɅ जो याğा कȧ थी वह जनǑहत मɇ और समय बचाने के ͧलए आवæयक थी।  
The journey performed in own car was necessary in the public interest and to save time.  

 
नाम Name  : 
 
पदनाम Designation : 

     
हèता¢र Signature 

      

10. Ĥमाण पğ CERTIFICATE 

11. Ĥमाͨणत करता हँू ͩक मɇ ने Certified that I have  

से From   तक to   

से From   तक to   

से From   तक to   

से From   तक to   
 

ठहरा जहां अनसुूͬचत टैǐरफ पर बोͫडɍग और लॉिजंग ͩक åयवèथा थी। 
Stayed which provided boarding /lodging at the scheduled tariff. 

 
नाम Name  : 
 
पदनाम Designation : 

 

     
हèता¢र Signature 



 
Annexure – ‘B’ 

 
EXPENDITURE INCURRED ON ACCOUNT OF FOOD BILLS DURING TOUR 

 
 
 

This is to certify that Shri ............................................................................................ (Name of the 

Official) was on official tour at ........................................................................................................ (Place of 

touring station) from ........................... to ............................... including date of journey (Total .................. days) 

and incurred expenditure on account of my food bills amounting to Rs ...................../- 

(.................................................................................................................... Only) @ of Rs .................../- per day. 

 It is also certified that I have not been issued with any receipt on account of payments made towards my 

food bills as the Hotel Restaurant/Stall where I had taken meal/snacks/beverage had no receipt book with them. 

 
 
Signature  
Name :-  
Designation:-  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

Annexure – ‘A’ 
EXPENDITURE INCURRED ON ACCOUNT OF JOURNEY PERFORMED DURING TOUR 

 
 

Sl. 
No. 

Date Name of 
the Hotel/ 
Place of 
Stay 

Name of 
the 
Auditee 
Unit 

Distance 
in K.M. 

Mode of 
Conveyance 

Registration No. of 
Auto/ Taxi 

Fair 
Paid/TA 
Claimed 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 
Total Amount Claimed:   
 
 
 
 
 
 
Signature  
Name :- 
Designation:-  

 
 

 


